Приложение 4

 Документы и (или) сведения, представляемые гражданином при обращении

Регистрация рождения

Документы, необходимые для осуществления административной процедуры по регистрации рождения ребенка, родившегося у родителей состоящих в браке:
1. заявление;

2. паспорта или иные документы, удостоверяющие личность родителей (родителя), заявителя;
3. медицинская справка о рождении ребенка либо решение суда об установлении факта рождения;

4. документ, являющийся основанием для записи сведений об отце ребенка в записи акта о      рождении (свидетельство о заключении брака) – отдел ЗАГС запрашивает самостоятельно;

5. свидетельства о рождении родителей – отдел ЗАГС запрашивает самостоятельно для внесения их национальности (по желанию) в записи акта о рождении ребёнка.

  Документы, необходимые у родителей, не состоящих в браке:

 1. Совместное заявление родителей об установлении отцовства либо заявление о регистрации         установления отцовства на основании решения  суда;

 2. Паспорта или иные документ, удостоверяющие личность родителей (родителя);

3. Медицинская справка о рождении ребёнка либо свидетельство о рождении ребёнка, если регистрация рождения была произведена ранее;

4.  Решение суда об установлении отцовства – в случае регистрации установления отцовства по решению суда;
5. Письменное заявление о согласии совершеннолетнего лица, в отношении которого производится регистрация установления отцовства;

6. Свидетельства о рождении родителей, при желании внести  национальности, отдел ЗАГС запрашивает самостоятельно.
  Документы у матери, не состоящей в браке:
1. заявление матери;
2. паспорт или иной документ, удостоверяющий личность родителя, заявителя;

3. медицинская справка о рождении либо решение суда об установлении факта рождения;

4. Свидетельство о рождении матери, при желании внести национальность, отдел ЗАГС запрашивает самостоятельно.
УВАЖАЕМЫЕ РОДИТЕЛИ:  документы, необходимые для регистрации рождения, могут быть представлены Вами самостоятельно, в целях ускорения срока получения свидетельства о рождении ребёнка.

Срок рассмотрения: 2 дня со дня подачи заявления, при торжественной регистрации рождения – 3 дня, а в случае запроса сведений и (или) документов от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц.

Срок действия свидетельства о рождении: бессрочно.

Размер платы: бесплатно.

Регистрация заключения брака

Документы и (или) сведения, представляемые гражданином при обращении:
· совместное заявление лиц, вступающих в брак;

· паспорта или иные документы, удостоверяющие личность лиц, вступающих в брак;

· заявление о снижении брачного, решение органов опеки и попечительства либо копия решения суда об объявлении несовершеннолетнего полностью дееспособным (эмансипация), медицинская справка о состоянии здоровья (подтверждающая беременность) лица, вступающего в брак, – для лица, не достигшего 18-летнего возраста;

· заявление лиц, вступающих в брак, о сокращении срока заключения брака с указанием уважительных причин или особых обстоятельств, по которым необходимо сокращение срока заключения брака, и документы, являющиеся основанием для сокращения данного срока, – в случае сокращения срока заключения брака;

· заявление лиц, вступающих в брак, с указанием уважительных причин, по которым они не могут прибыть в орган загса для регистрации заключения брака, – в случае регистрации заключения брака вне помещения органа загса;

· копия решения суда об установлении факта состояния в фактических брачных отношениях, возникших до 8 июля 1944 г., – в случае регистрации заключения брака на основании такого решения суда;

· документ, подтверждающий внесение платы

Помимо указанных документов лицами, вступающими в брак, представляются:
Гражданами Республики Беларусь:
· вид на жительство, выданный компетентным органом государства постоянного проживания, – в случае, если гражданин Республики Беларусь постоянно проживает за пределами Республики Беларусь;

· документ об отсутствии зарегистрированного брака с другим лицом, выданный компетентным органом государства постоянного проживания, – в случае, если гражданин Республики Беларусь постоянно проживает за пределами Республики Беларусь;

· документы, подтверждающие прекращение предыдущего брака (за исключением документов, выданных органом загса Республики Беларусь), – в случае прекращения брака

Иностранными гражданами и лицами без гражданства (за исключением граждан и лиц без гражданства, которым предоставлен статус беженца или убежища в Республике Беларусь):

· документ об отсутствии зарегистрированного брака с другим лицом, выданный компетентным органом государства постоянного проживания иностранного гражданина, лица без гражданства, (срок действия данного документа – 6 месяцев);

· документ об отсутствии зарегистрированного брака с другим лицом, выданный компетентным органом государства гражданской принадлежности иностранного гражданина, - в случае, если иностранный гражданин не проживает на территории государства, гражданской принадлежности (срок действия данного документа – 6 месяцев);

· документ, подтверждающий прекращение предыдущего брака, выданный компетентным органом государства, на территории которого прекращен брак, – в случае прекращения брака;

· иностранными гражданами и лицами без гражданства, которым предоставлен статус беженца или убежище в Республике Беларусь:

· документ, подтверждающий прекращение предыдущего брака, выданный компетентным органом государства, на территории которого прекращен брак (за исключением документов, выданных органом загса Республики Беларусь), в случае прекращения брака

Перечень документов, самостоятельно запрашиваемых органом загс (при желании эти документы гражданин может представить самостоятельно):

· документы о рождении лиц, вступающих в брак, при желании указать ими национальность;

· документы о прекращении предыдущего брака, выданные органами загс.

Срок рассмотрения: от 3  дней – 3 месяцев со дня подачи заявления. 
Срок действия свидетельства  о  заключении  брака: бессрочно. 
Размер платы:  1 базовая величина.

Регистрация установления отцовства
Документы и (или) сведения, представляемые гражданином при обращении:

· совместное заявление родителей об установлении отцовства либо заявление о регистрации установления отцовства на основании решения суда об установлении отцовства;

· паспорта или иные документы, удостоверяющие личность родителей (родителя);

· свидетельство о рождении ребенка – в случае, если регистрация рождения ребенка была произведена ранее;

· письменное согласие совершеннолетнего лица, в отношении которого производится регистрация установления отцовства, – в случае регистрации установления отцовства в отношении лица, достигшего совершеннолетия;

· решение суда об установлении отцовства – в случае регистрации установления отцовства по решению суда.

Перечень документов, самостоятельно запрашиваемых органом загс (при желании эти документы гражданин может представить самостоятельно):

· документы о рождении отца ребенка.

Срок рассмотрения:
· 2 дня со дня подачи заявления, 
· при одновременной торжественной регистрации рождения и установления отцовства – 3 дня,
· при одновременной регистрации рождения, установления отцовства и заключения брака – в день регистрации заключения брака;
· при подаче совместного заявления до рождения ребенка – в день регистрации рождения ребенка;
· а в случае запроса сведений и (или) документов от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц. 
Срок действия свидетельства  об  установлении  отцовства: бессрочно. 
Размер платы: бесплатно.

Регистрация перемены фамилии, собственного имени и отчества

Документы и (или) сведения, представляемые гражданином при обращении:
· заявление;

· паспорт или иной документ, удостоверяющий личность  (копия стр.32-33,30-31, отметки о прописке, штампа о заключении брака или расторжении брака, отметка о детях);

· две фотографии заявителя размером 30 х 40 мм;

· свидетельства о регистрации актов гражданского состояния, подлежащие замене в связи с регистрацией перемены фамилии, собственного имени, отчества  (свидетельство о рождении, свидетельство о заключении брака, свидетельство о расторжении брака, рождение до установления отцовства, свидетельство об усыновлении (удочерении)), копии документов;

· копии литературных произведений, статей, заметок – в случае изъявления желания носить фамилию, собственное имя в соответствии с литературным псевдонимом;

· документы, подтверждающие мотивацию (за исключением документов, выданных органом загса Республики Беларусь), – в случае изъявления желания носить фамилию, собственное имя, отчество, отличные от данных при регистрации рождения, по причинам, не указанным выше;

· документ, подтверждающий внесение платы (представляется при выдаче соответствующего свидетельства).

Отдел ЗАГС самостоятельно производит копии, необходимых документов, в соответствии с утвержденными  тарифами на дополнительные платные услуги, связанные с регистрацией актов гражданского состояния, оказываемые органами, регистрирующими акты гражданского состояния, г. Минска с 01.01.2017г. (постановление коллегии главного управления юстиции Мингорисполкома от 28.12.2016 № 37) – изготовление одной  страницы копии документа – 2,00 руб.
Перечень документов, самостоятельно запрашиваемых органом загс (при желании эти документы гражданин может представить самостоятельно):

· документы, выданные органами загс, необходимые для подтверждения обоснованности причины перемены фамилии, собственного имени, отчества.

Срок рассмотрения: 2 месяца со дня подачи заявления.    
Срок действия свидетельства  о  перемене  имени: бессрочно.  
Размер платы: 2 базовые величины, за регистрацию перемены фамилии, собственного имени, отчества, включая выдачу свидетельства, 1 базовая величина за каждое подлежащее замене свидетельство.
Регистрация усыновления

Документы и (или) сведения, представляемые гражданином при обращении:

· заявление;

· паспорт или иной документ, удостоверяющие личность усыновителя (усыновителей);

· свидетельство о рождении ребенка;

· копия решения суда об усыновлении.

Перечень документов, самостоятельно запрашиваемых органом загс (при желании эти документы гражданин может представить самостоятельно):

· документы о рождении усыновителей (усыновителя);

· документы о заключении брака усыновителей (усыновителя). 

Срок рассмотрения: 2 дня со дня подачи заявления, а в случае запроса сведений и (или) документов  от  других  государственных органов, иных организаций – 1 месяц.  
Срок действия свидетельства об усыновлении (удочерении): бессрочно.
Размер платы: бесплатно, включая выдачу свидетельства.

